REDSALUD ARMENIA
EMPRESASOCIAL DEL ESTADO
FORMATO DE TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

mnsm,lm - ARMENIA

BE.S.
ENTIDAD PRODUCTORA REDSALUD
OFICINAPRODUCTORA: 444 FARMACIA HOJA1DE 2
SERIES, SUBSERIES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES GESTION |CENTRAL | CT M
444-01| ACTAS
444-01.01|Comité de Farmacia 10 Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-01.02|comite de tecnologia 20
444-02| COMPRAS
44-02.01|Compra de Medicamentos 1 5 Se selecciona de acuerdo a su importancia
. Lista de Necesidades
. Cotizaciones
. Cuadro Comparativo
. Cdp- Rp
444-02.02|orden de compra 2 E Por no tener valor secundario
444=02.03| Calificacion de proveedores
444-03| INFORMES 2 Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-03.01|Informe de Gestion 2 Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-03.02|Informe control Interno
444-04| INVENTARIOS 2 5 X Conserva valor secundario
444-04.01|Inventario Fisico 2 5 X Conserva valor secundario
444-04.02|Inventario fondo Documental 2 5 Por no tener valor secundario
444-04.03|Medicamentos de Control
444-05{INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL 2 5 X X Conserva valor secundario, su actualizacién es anual
555-05.01| Tabla de Retencion Documenal y clasificacion
de series y subseries
CONVENCIONES
LIA ESNEDA MUNOZ CRUZ- PROFESIONAL EN ARCHIVISTICA Y
CT: Microfilmacion Firma Responsable: BIBLIOTECOLOGIA
E: Conservacion Total M: Seleccién
Eliminacion S: Fecha: Julio 16 del 2008
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FORMATO DE TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: REDSALUD
OFICINAPRODUCTORA 444 FARMACIA HOJA1DE 2
SERIES, SUBSERIES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES GESTION [CENTRAL | CT | E M S
444-06) PROCESOS SERVICIOS FARMACEUTICOS 1 E X Por no tener valor secundario
444-06-01| Seleccion de insumos 2 1 X Por no tener valor secundario
444-06-02| Recepcion técnica 2 1 X Por no tener valor secundario
444-06-03| Alimacenamiento
. Control temperatura
. Fechas de vencimiento 1 X Por no tener valor secundario
444-06-04|Dosis Unitaria
. Orden Medica
. Suministro de Pacientes
. Devolucién suministros a pacientes 6- M X Por no tener valor secundario
444-06.05 | Dispensacion ambulatoria
. Orden Medica
. Factura 2 5 X |Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-06.06 | Distribucion a centros de Salud
. Orden de despacho
444-07| PROGRAMAS 2 10 Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-07.01|Farmaco Vigilancia 2 9 Se selecciona de acuerdo a su importancia
444-07.02| Atencion Farmacetica

CONVENCIONES

CT:
E:

Conservacion Total M:
Eliminacion S:

Microfilmacion

Seleccién

Firma Responsable:

Fecha:

LIA ESNEDA MUNOZ CRUZ- PROFESIONAL EN ARCHIVISTICA Y

BIBLIOTECOLOGIA

Julio 16 del 2008




