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REDSALUD ARMENIA E.S.E
ORDEN DE SERVICIO No. 012 de 2020

FECHA DE SUSCRIPCION: 02 de Enero de 2020

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:
MARIA CRISTINA CANO HERNANDEZ
C.C 24.603.858

SERVICIO O TRABAJO SOLICITADO: Red Salud Armenia como Empresa Social del Estado, en su estructura
organizacional cuenta con la Subgerencia de Planificacién Institucional cuyo objeto es brindar apoyo a los
diferentes procesos misionales de la institucién que permitan prestar servicios de salud que la poblacion requiera | -
y que la empresa de acuerdo a su desarrollo y recursos pueda ofrecer, Dentro de este macro proceso
administrativo se encuentran las 4reas de Talento Humano, Bienes y Servicios, Financiera, Planeacion,
Sistemas de Informacion, Atencién al Usuario —SIAU, Calidad, entre otras. Cada area tiene a su cago la
responsabilidad de garantizar que los procesos, subprocesos y procedimientos que se derivan de ella estén
orientados & la consecucion de resultados eficaces y oportunos, para que la institucion cuente con el soporte
administrativo suficiente que garantice el cumplimiento de su objeto misional.

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad no cuenta con suficiente personal de planta que ejecute todas las
actividades administrativas necesarias para soportar la prestacién de los servicios que oferta y por tanto se hace
necesaria la vinculacion, a través de contrato de prestacion de servicios, de recurso humano que desarrolle las
actividades de apoyo en el 4rea administrativa de la entidad y que coadyuve al cumplimiento de la Mision
institucional y el éptimo funcionamiento de los servicios habilitados en la Unidad intermedia del Sur ylo
cualquiera de los 13 centros de atencion que conforman la red prestadora de servicios.

OBJETO: Prestacion de servicios para desarrollar actividades de apoyo a la gestion institucional como Auxiliar
Administrativo en el proceso de tesoreria conforme a las politicas, necesidades y requerimientos de Red Salud
Armenia E.S.E.

CARACTERISTICAS TECNICAS: El contratista debera presentar aquella documentacion que le permita
realizar actividades de apoyo administrativo; a).Poseer titulo de bachiller en cualquier modalidad certificado por
autoridad competente. b).Presentar fotocopia de! diploma y acta de grado. c). Presentar propuesta de apoyo a
las actividades dentro del proceso de tesorerfa que le permiten su formacién y experiencia laboral, d).La
Empresa Social del Estado, Red Salud Armenia, asignara un interventor o supervisor de su contrato, al cual el
contratista le debe ofrecer la colaboracion e informacion requerida por este. e).Hacer uso racional de los
recursos publicos disponibles. f).La Empresa Social del Estado, Red Salud Armenia, podra modificar los
requerimientos inicialmente planteados segin las necesidades del servicio. g).El contratista no podra estar
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica y Ia ley.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista en cumplimiento de su objeto contractual debera ejecutar
las siguientes actividades 1). Prestar apoyo y atender las necesidades que se presentan en el area asignada
para su adecuada gestion de conformidad con las politicas y requerimientos de la entidad. 2). Atender a los
usuarios interncs y externos, colaborando activamente en la solucién de sus demandas y ofreciendo toda la
ayuda y asesoramiento que requieran. 3), Participar en las jornadas de capacitacién programadas por la
institucion. 4). Recaudar el dinero que resulta del pago de los servicios prestados diariamente a cajeros de
consulta externa, urgencias y centros de salud. 5). Verificar en el sistema que los cuadres realizados
correspondan al recaudo. 6). Recibir el recaudo de usuarios cuando realicen pagos de letras, fotocopias y
demas. 7). Realizar arqueos a los facturadores cuando se amerite. 8). Recibir las cuentas por pagar allegadas
a tesorerfa. 9). Apoyar la realizacién de pagos a proveedores. 10). Apoyar la recepcion de llamadas
telefonicas.11).Colaborar en la realizacién de cuadres para posteriores consignaciones 12). Apoyar el archivo
de tesoreria de conformidad con las directrices y requerimientos de [a entidad. 13). Clasificar la correspondencia,
procesarla, distribuirla y archivarla en la carpeta correspondiente. 14). Apoyar la revisién de los comprobantes
de egresos garantizando que tengan los soportes de rigor 15). Foliar los documentos que hacen parte del
archivo del area. 16). Colaborar en tramite de las firmas que soportan los pagos. 17) Apoyar las demas tareas
que le sean asignadas por el tesorero o coordinador del &rea financiera. 18). Presentar informe mensual de las
actividades realizadas. 19). Asumir los costos que ocasione la legalizacién del contrato. 20). Presentar el
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certificado de pago al Sistema General de Seguridad Social, de conformidad con la legislacion vigente. 21).
Aportar estampillas que se requieran y autorizar el descuento que por ordenanza o acuerdo estan establecidas.

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA con la aceptacién de la presente orden de servicios, se obliga a mantener
a RED SALUD ARMENIA E.S.E libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
que se deriven de sus actuaciones o de las sus subcontratistas o dependientes y realizadas durante la ejecucion
del contrato, en cumplimiento de la normatividad vigente.

NATURALEZA DEL CONTRATO: La presente orden de servicics se regird por las normas de derecho privado,
por tanto EL CONTRATISTA no tendra derecho al pago de ninguna contraprestacion distinta a los honorarios
pactados, es decir, que su ejecucién no comporta la existencia de vinculacion laboral entre el prestador de
servicios y RED SALUD ARMENIA E.S.E.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. - Las partes manifiestan expresamente que no adquieren por la
celebracion del presente contrato, relacion laboral alguna con la ofra parte, extendiéndose esta exclusion a las
personas que en desarrollo del mismo contrate se lleguen a contratar por cualquier causa.

CESION: EL. CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente la ejecucion de la presente orden de servicios
sin previa autorizacion escrita de Red Salud Armenia E.S.E.

TERMINACION DEL CONTRATO. La presente Orden de Servicios podré darse por terminado antes del plazo
pactado en los siguientes casos:

1. Por mutuo acuerdo de las Paries;
. Por incumplimiento injustificado de cualquiera de los compromisos adquiridos por las Partes;

3. Porimposibilidad de desarrollar el ocbjeto contratado, entendida ésta como caso fortuito y/o fuerza
mayor;

4, Por la culminacion de la gjecucién de las actividades que lo conforman;

5. Por expiracion del término de duracidn del contrato sin que las Partes hayan manifestado su
voluntad de prorrogarlo;

6. Porlas demés causales que consagra la Ley;

7. Por cualquier accién u omision que afecte los intereses de las partes.

DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Forman parte integrante de la presente orden de Servicios: 1.- Formato de
planeacién confractual v estudio de necesidad. 2- Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro
Presupuestal 3- Formato de hoja de vida. 4- Fotocopia del documento de identidad. 5- Anfecedentes fiscales,
disciplinarios y judiciales. 6- RUT. 7- Los demas documentos y/o comunicaciones de las partes que de com(n
acuerdo modifiquen o aclaren la presente orden.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. La presente orden de servicios se entendera perfeccionada con el
acuerdo de las partes sobre el abjeto y la contraprestacion, asi como con la suscripcion del documento que [o
contiene. Para su ejecucion se deberan cumplir con los requisitos que seguidamente se enumeran:

a) Expedicién del Registro Presupuestal

b) El contratista debera aportar las estampillas que se requieran y autorizar el descuento que por ordenanza o
acuerdo estan establecidas.

b) Estar al dia con los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de conformidad con la ley y
aportar a la interventoria del convenio, copia gue acredite tal situacion.

DURACION: El servicio se realizara desde el 02 de Enero del 2020 hasta el 29 de Febrero de 2020.

VALOR DEL CONTRATO: El valor total del contrato es de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($3.200.000) MICTE

FORMA DE PAGO: Se realizaran dos pagos mes vencido por valor de UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS
($1.600.000) M/CTE; previa presentacion del informe de ejecucion de actividades, constancia de pago de las
obligaciones al sistema general de seguridad social, acompafiados del acta de seguimiento de actividades y
acta de autorizacion de pagos del interventor del contrato, en el cual se certifique el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

SUPERVISION: La Supervisién del presente contrato estara a cargo de CARLOS ALBERTO ALZATE o quien
haga sus veces, pudiendo la gerencia cambiar o sustituir en cualquier etapa de su ejecucion de supervisor,
quien revisara y controlara la debida ejecucion de [a presente orden se servicios.
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INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES: Para la presente contratacion RED SALUD ARMENIA ES.E,
aplicara el régimen juridico de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion Palitica y en las
leyes sobre la confratacion estatal, ast mismo EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento,
el cual se entiende prestado con la suscripcion del presente contrato, que ni & ni los miembros de la Junta o
Consejo Directivo de la misma entidad, se encuentran incursos en cualquiera de las causales de inhabilidades,

incompatibilidades ylo conflictos de interés, especialmente los previstos en el articulo 9° del Decreto 777 de
1992.

IMPUTACION PRESUPUESTAL El valor de [a presente orden se servicios se imputara al CDP No. 010 del 01

" | de enero de 2020.

GARANTIAS: Conforme a lo establecido en el Arficulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015 la Entidad no
solicitara garantias para la ejecucion del presente contrato, por cuanto para acceder a los pagos mensuales se
requiere de la certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato y en caso de que el contratista
no atienda las obligaciones contratadas, su pago no sera autorizado hasta que las mismas fueran ejecutadas.

NOTIFICACION EI contratista con la suscripcion del contrato acepta en los términos del articulo 56 de la ley| -
1437 de 2011, ser nofificado para todos los efectos, en la siguiente direccion electronica,
maria_cristina_cano_h@hotmail.com

POR EL RED SALUD ARMENIAE.S.E.,

/ Zétgdﬁ//é
MAGDA LUCIA CA RIARTE
Gerente

EL CONTRATISTA,

i Lgb’/éﬂ %&* %

MARIA CRISTINA CANO HERNANDEZ

Revisd y aprobd: Luis Femando Jiménez Goémez — Subgerente de Planificacion Institucional \

Elabord: Johana Catalina Acevedo Perez - Abogada Contratista Red Salud Armenia ESE
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